COMUNA TANACU Nr. 3725 1/3. @9 2016
Adresi postala: Sat Tanacu,

Comuna Tanacu, judetul Vaslui

Cod postal 737510, Roménia

Telefon: 0235-345319, Fax: 0235-345542

ANUNT-INVITATIE DE PARTICIPARE la procedura de achizitie directa
SEAP

Autoritatea contractantd: COMUNA TANACU, vd invitd sa participati la procedura de achizitie publica
privind contractarea serviciilor de reproiectare / dezvoltare si implementare a Sistemului de Control
Interne Managerial din cadrul Primiriei comunei Tanacu, conform prevederilor OSGG nr.
400/2015 modificat si completat de OSGG nr. 200/2016”

1. Obiectul contractului: obiectivul general al contractului de servicii, ce urmeaza a fi atribuit,
constd in rproiectare / dezvoltare si implementare a Sistemului de Control Interne
Managerial din cadrul Primariei comunei Tanacu, conform prevederilor OSGG nr.
400/2015 modificat si completat de OSGG nr. 200/2016”

2. Codul de clasificare:

Cod CPV: 79411000-8 — Servicii generale de consultantd in management (Rev. 2)

3. Procedura aplicatid: Cumpirare directa SEAP — se face cu operatori economici cu activitate in
domeniu

4. Durata contractului: maxim 45 zile

5. Valoarea estimata fira TVA: 10.000 lei

Conform caiet de sarcini Valoarea estimatd fara TVA - reprezinta:

Rproiectare / dezvoltare si implementare a Sistemului de Control Interne Managerial din cadrul
Primdriei comunei Tanacu, conform prevederilor OSGG nr. 400/2015 modificat si completat de
OSGG nr. 200/2016™

6. Initierea acizitiei: SEAP (conform art. 43, alin. (1) din Hotaréarea nr. 395/2016)

7. Modul de transmitere a ofertelor: Conform caiet de sarcini

8. Oferta: Pretul din catalogul de servicii/produse/lucdri — descriere cerinfele din caietul de sarcini

9. Data limiti de cumparare directa SEAP: 21.09. 2016, ora 17:00

10. Initierea Achizitiei publice SEAP: 19. 09. 2016 ora 9,00

11. Modul de initiere a achizitiei: Cumpdrare directa SEAP

12. Pretul contractului sub forma de prestari servicii

13. Modalitdti de platd:

Dupd recepfia lucrdrilor si a precizarilor din caietul de sarcini
Plata serviciilor se va efectua in pevioada 25 — 31 ale lunii
Documentele invitatiei:

- Caoietul de sarcini nr. 9786 din 09.09.2016;

- Clauze contractuale;

- Informatii suplimentare pot fi solicitate prin fax: 0235-345542 sau telefon: 0235-345319,

Persoanii de contact: Lupu Adrian — Responsabil achizitii publice (tel. 0761130074)

: Primar,
Vasile POPA

intocmit, '
Consilier, (responsabil achizitii publice)
Adrian Lupu

i~



ROMANIA APROBAT
JUDETUL VASLUI ' Primar,
COMUNA TANACU Vasile POPA
Compartiment: Urbanism si Achizitii Publice v |

Nr. 9786 / 09.09.2016

CAIET DE SARCINI

privind ”"Reproiectarea Sistemului de Control Intern Managerial
din cadrul Primariei comunei Tanacu, judetul Vaslui”

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei si constituie
ansamblul cerintelor minime in bazd cdrora se elaboreazd de cdtre ofertant oferta si devine parte integrantd la

contractual de prestdri servicii

- 2016 -
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CAPITOLUL 1 INTRODUCERE

Tara beneficiara: Romainia;

Autoritatea contractanti: COMUNA TANACU

Informatii despre Autoritatea contractanta:

Cod fiscal: 4446589,

Adresa: sat Tanacu, comuna Tanacu, judetul Vaslui, cod postal 737510;

Telefon: 0235 345 319; Fax: 0235 245 542; E-mail: tanacu_primaria@yahoo.com;
Adresa URL: http://www.primariatanacu.ro

Reprezentant legal: Vasile POPA — Primar comuna Tanacu;

Persoand de contact: Lupu Adrian, Compartiment Achizitii Publice

Autoritate contractanti COMUNA TANACU, in calitate de beneficiar al serviciilor, a hotdrit sa
contracteze serviciile de elaborare $i reproiectare, reprezentand servicii de dezvoltare $i implementare a
Sistemului de Control Interne Managerial din cadrul Primériei comunei Tanacu, conform prevederilor
OSGG nr. 400/2015 modificat si completat de OSGG nr. 200/2016.

Sursi de finantare: bugetul local.

Cod CPV: 79411000-8 — Servicii generale de consultantd in management (Rev. 2)

CAPITOLUL 2 DATE GENERALE

1.1. Denumirea lucrarii solicitate, amplasamentul, situatia juridica:

a) Denumire achizitie:
“Servicii de reproiectare / dezvoltare si implementare a Sistemului de Control Interne Managerial din

cadrul Primériei comunei Tanacu, conform prevederilor OSGG nr. 400/2015 modificat si completat de
OSGG nr. 200/2016”

Amplasament: sat Tanacu, comuna Tanacu, judetul Vaslui

b) Situatia juridica
*  Administratie publica:

CAPITOLUL 3 OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

Obiectul prezentului Caiet de sarcini constd in organizarea achizitiei prin cumpdrare directd a serviciilor
de reproiectare/ dezvoltare si implementare a Sistemului de Control Interne Managerial din cadrul
Primariei comunei Tanacu, conform prevederilor OSGG nr. 400/2015 modificat si completat de OSGG
nr. 200/2016

Caietul de sarcini este elaborat in concordanta cu necesitatile obiective ale autorititii contractante si cu
respectarea regulilor de bazd privind utilizarea catalogului de produse/servicii/lucrari din sistemul
electronic de achizitii (SEAP) utilizdnd ca procedura cumpdrarea directa.

CAPITOLUL 4 OBIECTIVELE CONTRACTULUI DE PRESTARI SERVICII

Obiectiv general
Obiectivul general al contractului de servicii, ce urmeaza a fi atribuit, consta in:
- Constituirea Comisei / structurii SCIM;
- Regulamentul de organizare si functionare al acesteia;
- Nominalizarea Consilierului Etic;
- Constituira Echipei de Gestionare a Riscurilor;
- Intocmirea programului de implementare a SCIM la nivelul institutiei;
- Inventarierea Obiectivelor Generale si specifice
- Inventarierea Actvititilor / Compartiment;
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- Elaborarea Procedurilor de Sistem si a Procedurilor Operationale pentru fiecare activitate si
actualizarea acestora la fiecare modificare legislativa;

- Elaborare a fiselor de identificare a riscurilor pentru fiecare risc identificat;

- Elaborarea Registrelor de Riscuri la nivelul fiecarui compartiment;

- Elaborarea Bazelor de Calcul pentru evaluarea riscurilor interne;

- Elaborarea si aplicarea Planurilor de masuri pentru diminuarea inldturarea efectelor riscurilor
identificate;

- Revizuirea periodica a intregului pachet documentar si actualizarea sistematica a Registrului de
Riscuri;

Rezultate asteptate din partea prestatorului: Elaborarea serviciilor de reproiectare/ dezvoltare si
implementare a Sistemului de Control Interne Managerial din cadrul Primariei comunei Tanacu,
conform prevederilor OSGG nr. 400/2015 modificat 1 completat de OSGG nr. 200/2016.

Cerinte de indeplinit de citre ofertant:
= S3 fie inregistrat in SEAP.

* Si aiba pregatire profesional in domeniu.
- documentele care pot face dovada ca dispune de pregitirea profesionald in domeniu, sunt:
diplome, certificate de atestare, extras din Revisal/Contracte de munca, ete.

Cerinte de proiectare:

Servicii de dezvoltare si implementare a Sistemului de Control Intern Managerial - OSGG 400
/ 2015 modificat si completat de OSGG 200/2016, se vor realiza prin parcurgerea urmatoarelor etape
program:

Etapa 1. Constituirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control managerial si stabilirea modului de lucru al acesteia.

Etapa 2. Initierea demersurilor in vederea dezvoltarii sistemului de control managerial prin
elaborarea unui Program de dezvoltare a sistemului de control managerial.

Etapa 3. Stabilirea obiectivelor generale si specifice ale entitatii publice.

Etapa 4. Stabilirea activitatilor si actiunilor/operatiunilor pentru realizarea obiectivelor specifice.

Etapa 5. Descrierea modului de organizare si functionare a sistemelor de control managerial.

Etapa 6. Familiarizarea personalului din conducere si de executie implicat in dezvoltarea
sistemului de control managerial prin responsabilizarea si instruirea acestuia.

Etapa 7. Identificarea si gestionarea riscurilor majore in cadrul fiecarui compartiment in functie
de activitatile desfasurate.

Etapa 8. Inventarierea documentelor, a fluxurilor de informatii, a proceselor si a activitatilor
desfasurate de institutia publica

Etapa 9. Elaborarea de instrumente si proceduri de lucru pentru principalele activitati
desfasurate.

Etapa 10. Autoevaluarea stadiului de implementare a standardelor de control intern/managerial.

Procedurile specifice pentru fiecare compartiment: contabilitate, achizitii publice, secretariat,
resurse umane, impozite si taxe, fond funciar-cadastru, urbanism, stare civild, registru agricol, asiten(a
sociald, cultura si bibliotecd, SVSU, domeniul public, audit intern, etc., se vor elabora in limba romana
s1 se vor preda beneficiarului pe hartie si format electronic.

CAPITOLUL 5 DURATA CONTRACTULUI

Durata de prestare a serviciilor va fi de 3 luni, cu posibilitatea ca acesta sa poata fi prelungita, dar
doar cu acordul ambelor parti.

CAPITOLUL 6 VALOARE ESTIMATA

Valoare estimata: 10.000 LEI fara TVA

CAPITOLUL 7 SERVICIILE SOLICITATE
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Serviciilor de reproiectare/ dezvoltare si implementare a Sistemului de Control Interne Managerial din
cadrul Primiriei comunei Tanacu, conform prevederilor OSGG nr. 400/2015 modificat si completat de
OSGG nr. 200/2016

CAPITOLUL 8 ELABORAREA SI MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI]

Atribuirea contractului de servicii se va face in conformitate cu prevederile legislatiei achizitiilor
publice si a celor aplicabile in domeniu.

Prestatorul trebuie sa aibi capacitatea de a presta serviciile solicitate, precum si capacitatea de a-si
organiza activitatea astfel incat sa se incadreze in perioada contractuala.

Prestatorul trebuie si fie inscris In sistemul electronic de achizitii publice (SEAP).

Operatorul economic sa fie vizibil in catalogul de produse/servicii/lucrari pe unul din codurile CPV
din prezentul caiet de sarcini.

Prestatorul de servicii notificd catre autoritatea contractantd, prin fax: 0235 345 542 si e-mail:
tanacu_primaria@yahoo.com, codul CPV pe care este prezentat pretul ofertat in catalogul de
produse/servicii/lucrari.

Oferta financiard va include toate costurile aferente indeplinirii contractului.

Oferta de pret va include cheltuielile prestatorului cu personalul, materialele §i instrumentele
folosite, deplasarea in teren, cazarea — dacd este cazul.

Propunerea financiard trebuie si fie prezentatd in RON, fara TVA.

Dupi primirea notificarilor, se inifiaza achizitia publica cu fiecare prestator in parte care a facut
cunoscut ¢ este inscris in SEAP pentru aceastd procedura, se va analiza pretul de catalog al fiecarui
operator si va fi acceptatd oferta pe baza criteriului de atribuire a contractului de achizitic publica
”pretul cel mai scizut”.

Pentru ofertele care nu indeplinesc criteriul pretul cel mai scazut la motivul refuzirii ofertei se va
notifica ofertantul cu pretul de catalog acceptat.

CAPITOLUL 9 LEGISLATIE
Prestarea serviciilor se va realiza cu respectarea:
» Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice a aparut in Monitorul Oficial, Partea, nr. 390 din 23
mai 2016;
* Conform prevederilor OSGG nr. 400/2015 modificat si completat de OSGG nr. 200/2016

Responsabil urbanism si achizitii publice
Consiliey, Adrian LUPU
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